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HOTARARE

pentru aprobarea Regulamentului privind metodologia de aplicare a apostilei sau a supralegalizarii de citre Camerele Notarilor Publici pe actele notariale

Emitent UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR PUBLICI DIN ROMANIA
Analizédnd proiectul Regulamentului privind metodologia de aplicare a apostilei sau a supralegalizarii de catre Camerele Notarilor Publici pe actele notariale, proiect care a fost inaintat
membrilor Consiliului Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania prin Adresa nr. 1.814/2013,ﬁ
tindnd seama de faptul ca Regulamentul de aplicare a Legii notarilor publici si a activitdtii notariale nr. 36/1995, aprobat prin Ordinul ministrului justitiei nr. 2.333/C/2013, s-a publicat
n Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 479 din 1 august 2013,
n conformitate cu reglementarile cuprinse in cap. V sectiunea 8-a ,Procedura apostilei si supralegalizarii actelor notariale" din Legea notarilor publici si a activitdtii notariale nr. 36/1995
republicatd, cu modificdrile ulterioare,
vazand si dispozitiile art. 165 din Legea nr. 36/1995, republicata, cu modificdrile ulterioare,
n temeiul art. 20 alin. 3 din Statutul Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania, republicat,
Consiliul Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Roméania adoptd prezenta hotarare.

Articolul 1
Se aproba Regulamentul privind metodologia de aplicare a apostilei sau a supralegalizarii de catre Camerele Notarilor Publici pe actele notariale, prevazut in anexa care face parte
integrantd din prezenta hotdrare.

Articolul 2

(1) Prezenta hotdrére se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, si intrd in vigoare la data publicarii.

(2) La data intrdrii in vigoare a prezentei hotarari, Hotdrarea Consiliului Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania nr. 349/2010%*), cu modificarile si completdrile ulterioare, se
abroga.

*) Hotdrarea Consiliului Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania nr. 349/2010 nu a fost publicata in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I.

Articolul 3
Prezenta hotarare va fi adusd la cunostinta Camerelor Notarilor Publici, in vederea indeplinirii obligatiilor ce le revin.

Articolul 4

Compartimentele de specialitate din cadrul Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Roménia vor urmari ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari.
Presedintele Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Roménia,

Dumitru Viorel Manescu

Bucuresti, 6 august 2013.

Nr. 75.

ANEXA

REGULAMENT

privind metodologia de aplicare a apostilei sau a supralegalizarii de catre Camerele Notarilor Publici pe actele notariale
Capitolul I
Dispozitii generale
Articolul 1

(1) Prezentul regulament reglementeaza procedura de apostilare si supralegalizare a actelor notariale.

(2) Pentru valabilitatea in strdindtate a actului notarial este necesara supralegalizarea semnaturii si a sigiliului pentru apostilarea acestora de cdtre Camerele Notarilor Publici
(Camere) in conditiile Legii notarilor publici si a activitatii notariale nr. 36/1995, republicatd, cu modificdrile ulterioare, ale regulamentului de punere in aplicare a acesteia si ale
prezentului regulament aprobat de Consiliul Uniunii Notarilor Publici din Romania (Uniunea) prin hotaréare.

Articolul 2
Actele notariale care pot fi supuse procedurii apostildrii sau supralegalizarii in conditiile stabilite de prezentul regulament sunt actele oficiale indeplinite de catre notarul public, cu
respectarea dispozitiilor Legii nr. 36/1995, republicatd, cu modificarile ulterioare.

Articolul 3

(1) Fac exceptie de la procedura aplicarii apostilei sau supralegalizarii actele notariale care urmeazd sa fie folosite in state cu care Romaénia are incheiate tratate sau acorduri
privind recunoasterea reciproca a acestor acte. In situatia in care, desi solicitantului actului i se aduce la cunostinta acest fapt, acesta staruie sd i fie aplicatd procedura solicitata,
iar actele depuse indeplinesc conditiile prevazute de prezentul regulament, Camera va intocmi procedura solicitata pentru statul respectiv.

(2) Dispozitiile alin. (1) nu sunt aplicabile in cazul in care se solicité aplicarea apostilei pe acte care urmeazd a fi folosite in state nemembre ale Conventiei privind suprimarea
cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine, adoptatd la Haga la 5 octombrie 1961 si denumita in continuare Conventia de la Haga, sau in cazul in care se solicita aplicarea
supralegalizdrii pe acte care urmeaza a fi folosite in state membre.

Capitolul II
Organizarea birourilor apostild si supralegalizare

Articolul 4
Activitatea de aplicare a apostilei sau a supralegalizarii pe actele notariale se desfagoard de catre Camere, prin intermediul Biroului apostild si supralegalizare.

Articolul 5

(1) Camerele vor infiinta la sediul principal si la sediile secundare cate un birou, numit Biroul apostild si supralegalizare. in acest scop, Camera va infiinta in fiecare judet din raza
teritoriald, in municipiul resedintd de judet, un sediu secundar al Camerei. In cadrul fiecaruia dintre aceste birouri va functiona cel putin o persoana cu studii superioare juridice,
denumitd in continuare persoana desemnatd, careia ii revine in competenta aplicarea apostilei sau supralegalizarea actelor notariale. Desemnarea in cadrul Biroului apostila si
supralegalizare si delegarea de competentd in vederea aplicdrii apostilei si supralegalizarii se face prin dispozitie de catre presedintele Camerei. Colegiul director al Camerei va
desemna unul dintre membri care sd asigure coordonarea si supravegherea Biroului apostild si supralegalizare.

(2) inainte de inceperea activitstii, persoana desemnat3 va depune specimenul de semnaturd la Uniune, intr-un registru unic de evident3 a specimenelor de semndturé ale
persoanelor desemnate si a specimenelor sigiliilor pentru apostild si supralegalizare ale Camerelor.

(3) Pentru fiecare procedurd indeplinita, Camera va folosi stampile distincte.

(4) Camerele vor depune la Uniune specimenele stampilelor pentru apostila si supralegalizare, inainte de folosirea acestora, pentru a fi inregistrate in registrul prevazut la alin.
(2).
Articolul 6

(1) Competenta apostildrii sau supralegalizarii actelor notariale revine oricdruia dintre birourile apostila si supralegalizare din cadrul Camerei in circumscriptia cdreia s-a intocmit
actul respectiv.

(2) Apostilarea sau supralegalizarea actelor notariale poate fi solicitata de titularul actului sau de orice alt detindtor al acestuia.

(3) Tariful perceput pentru aplicarea procedurii pe fiecare exemplar al actului apostilat sau supralegalizat se stabileste prin hotdrare de catre Consiliul Uniunii.

Articolul 7

Apostila sau supralegalizarea se aplica fie direct pe actul original sau pe copia legalizatd a actului, fie pe o prelungire a acestora, care va face corp comun cu actul apostilat sau
supralegalizat si care va fi brosata cu acesta. Intre actul apostilat sau supralegalizat si prelungirea pe care se inscrie apostila sau supralegalizarea se vor aplica cel putin doud
stampile de legdturd ale Biroului apostild si supralegalizare, precum si semnatura persoanei desemnate pe fiecare dintre aceste stampile.

Articolul 8

(1) Se pot supralegaliza sau apostila si traduceri legalizate de catre notarul public. Pentru a fi supralegalizate sau apostilate, la traducerile legalizate se anexeaza copii ale actelor
care au fost traduse, acestea facand corp comun cu actul supralegalizat sau apostilat, iar dispozitiile art. 7 se aplica in mod corespunzator.

(2) Nu se pot supralegaliza sau apostila traducerile legalizate ale unor inscrisuri sub semnatura privata, cu exceptia celor care au fost supuse unei proceduri notariale cum sunt:
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data certd, legalizare de semnaturd, copie legalizatd etc.

Capitolul III
Procedura aplicarii apostilei

Articolul 9

(1) Apostila este certificatul care atesta faptul ca actul supus acestei proceduri este un act oficial, veracitatea semndturii, calitatea in care a actionat semnatarul procedurii sau,
dupa caz, identitatea sigiliului sau a stampilei de pe act. Apostila se aplicéd de citre Camere numai pe actele notariale prevazute la art. 2, care urmeaza sa fie folosite pe teritoriul
statelor parti la Conventia de la Haga, care au aderat la aceasta sau au ratificat-o.

(2) Modelul certificatului este aprobat prin Conventia de la Haga si este prevazut in anexa nr. 1.

Articolul 10

Stampila pentru apostila are diametrul de 35 mm si cuprinde sigla Uniunii, denumirea Camerei, precum si denumirea procedurii: ,apostila®“. In cazul sediului principal se va preciza
denumirea localitdtii in care functioneaza sediul principal, iar in cazul sediilor secundare, denumirea judetului in care functioneaza sediul. Modelul sigiliului este prevazut in anexa
nr. 6.

Articolul 11

{1) Apostila se aplicd de cdtre persoana desemnata din cadrul Biroului apostild si supralegalizare numai pe actele notariale prevazute la art. 2, in termen de doua zile lucratoare de
la inregistrarea solicitarii.

(2) in cazul in care se solicits apostilarea unor traduceri legalizate de catre notarul public, aceastd operatiune se poate realiza numai dacd actul tradus si legalizat este un act emis,
certificat ori confirmat de autoritatile romane sau de cdtre o altd persoana autorizatd de acestea, o copie a acestuia urmand a fi atasatd traducerii legalizate a carei apostilare este
solicitata.

(3) In cazul in care se solicité apostilarea unei copii legalizate de cétre notarul public, aceastd operatiune se poate realiza numai dacé actul de pe care a fost ficut3 copia legalizatii
este un act oficial emis, certificat ori confirmat de autoritatile romane sau de catre o altd persoana autorizata de acestea.

Articolul 12
In vederea aplicarii apostilei pe un act notarial, solicitantul va completa cererea al carei model este prevdzut in anexa nr. 3, la care va anexa actul notarial care urmeaza a fi
apostilat, in numarul de exemplare pentru care se doreste aplicarea procedurii.

Articolul 13

1) Pentru indeplinirea procedurii de apostilare, personalul Biroului apostila si supralegalizare parcurge urmdtoarele etape:

a)verifica dacad s-a completat cererea prevazutd in anexa nr. 3;

a)verifica daca apostilarea/supralegalizarea solicitata este de competenta Camerei unde s-a depus cererea;

<)verificd dacd actele a cdror apostilare/supralegalizare se solicitd sunt acte notariale originale sau copii legalizate ale acestora;

d)verificd dacd actele notariale respecta cerintele impuse de Legea nr. 36/1995, republicatd, cu modificarile ulterioare, si ale regulamentului de punere in aplicare a acesteia;
2)verificd daca au fost achitate tarifele pentru indeplinirea serviciului;

F)verificd dacd semnatura si sigiliul de pe actul notarial a carui apostilare/supralegalizare se cere corespund cu semnatura si sigiliul notarului instrumentator aflate in evidentele
Zamerei;

g)inregistreaza documentele prevdzute de prezentul regulament in vederea aplicdrii apostilei/supralegalizarii intr-un registru special (anexa nr. 4 si, respectiv, anexa nr. 5);
n1)aplicd apostila/supralegalizarea pe actele notariale originale, pe copiile legalizate sau pe traducerile legalizate ale acestora;

i)tine evidenta pe suport hartie a cererilor de aplicare a apostilei/supralegalizarii si a copiei sau variantei scanate de pe actele pentru care s-a solicitat apostila/supralegalizarea.
anexatd la cerere. Cererea, impreund cu anexele, va fi pastrata

in arhiva Camerei, intr-o mapa speciald, potrivit nomenclatorului arhivistic, care va stabili si termenul de pastrare a acestora.

{2) Verificarea prevazutd la alin. (1) lit. f) se face de catre persoana desemnatad din cadrul Biroului apostild si supralegalizare, dupa cum urmeaza:

a)prin compararea vizuald a semnaturii si sigiliului notarului public existente pe act cu specimenele de semnaturd si sigiliu aflate in arhiva Camerei;

b)prin compararea semnaturii si sigiliului notarului de stat de pe actul prezentat cu cele existente pe actul din arhiva fostelor notariate de stat, preluatéd de Camere, in cazul
actelor instrumentate de notariatul de stat;

c)prin alte metode permise de lege.

Articolul 14

Aplicarea apostilei poate fi refuzata daca:

a)actul este destinat folosirii pe teritoriul statului care nu este parte la Conventia de la Haga;

b)textul actului nu este lizibil din cauza deteriorarii;

c)actul este completat sau semnat cu creion;

d)actul contine completéri sau corecturi neconfirmate oficial;

e)actul nu face parte dintre cele care pot fi legalizate in conditiile legii si ale prezentului regulament;
f)Camera nu detine specimenele semnaturilor persoanelor oficiale sau ale institutiilor corespunzatoare;
g)actul nu a fost supus unei proceduri notariale.

Articolul 15

1) In cazul in care, in urma verificirii actelor depuse de citre solicitant, persoana desemnat# din cadrul Biroului apostild si supralegalizare constatd c& sunt indeplinite cumulativ
conditiile prevazute de lege si de prezentul regulament, va proceda la aplicarea apostilei pe actele notariale depuse de acesta.

¢2) In situatia in care, in urma verificarii actelor depuse de solicitant, persoana desemnat& din cadrul Biroului apostild si supralegalizare constatd cd nu sunt intrunite conditiile
pentru aplicarea apostilei, va refuza, printr-o adresa motivatd, indeplinirea procedurii solicitate.

¢3) Impotriva refuzului de apostilare solicitantul se poate adresa cu plangere presedintelui Colegiului director al Camerei. Dispozitia presedintelui Colegiului director al Camerei este
obligatorie pentru persoana desemnatd din cadrul Biroului apostild si supralegalizare.

(4) Actele apostilate se elibereaza conform programului stabilit de Camere.

(5) Refuzul indeplinirii procedurii de apostilare, precum si dispozitia presedintelui Colegiului director al Camerei se comunica solicitantului in termen de cel mult 5 zile lucrdtoare de
la data inregistrarii cererii.

Articolul 16

(1) in cazul in care se solicitd aplicarea apostilei pentru mai multe acte sau pentru acte care urmeaza a fi folosite in mai multe state, solicitantul trebuie s& completeze o cerere, in
care va preciza cate exemplare din fiecare act solicita a fi apostilate si in ce stat vor fi utilizate, dupd modelul prevdzut in anexa nr. 3.

{2) Daca se solicitd apostilarea mai multor exemplare ale aceluiasi act, se completeazad, dupa caz:
a)o singura cerere, daca toate exemplarele vor fi utilizate in acelasi stat, cu indicarea numarului de exemplare solicitate;
b)cate o cerere pentru fiecare exemplar al actului, dacad acestea urmeaza a fi folosite in state diferite.

Articolul 17

(1) Actele pe care se solicita aplicarea apostilei se preiau, in numdrul de exemplare cerute de solicitant, de personalul Biroului apostild si supralegalizare, care va face, in prezenta
solicitantului, verificarea intrunirii conditiilor prevazute la art. 13 alin. (1) lit. b)-e). Ulterior, solicitantul va completa cererea prin care solicitd apostilarea, care se inregistreaza in
Registrul de evidentd a apostilei aplicate de Camerele Notarilor Publici pe actele notariale, prevdzut in anexa nr. 4, dupd care se va proceda la verificarea indeplinirii conditiei
prevazute la art. 13 alin. (1) lit. f) si, dupa caz, la aplicarea apostilei.

(2) In cazul in care se constatd c& nu sunt indeplinite conditiile previzute de art. 13 alin. (1) lit. b)-e), solicitantul este informat de indatd si i se restituie actele. Dacd acesta
solicita in continuare aplicarea apostilei, va completa cererea prevdzutd de prezentul regulament. In aceasta situatie, precum si in cazul in care se constatd neindeplinirea
conditiilor prevazute la art. 13 alin. (1) lit. f), persoana desemnatd sa aplice apostila va refuza aplicarea acesteia printr-o adresa motivata, care va primi acelasi numar ca si
cererea.
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{3) Apostila aplicata pe fiecare exemplar al actului pentru care se solicita acest serviciu va primi numar individual din registrul de evidenta prevdzut in anexa nr. 4. Numarul si data
apostilei sunt cele din momentul aplicarii ei pe actul notarial, care se elibereaza, dupd apostilare, solicitantului. Numarul de inregistrare a cererii nu este si numarul apostilei.
Fiecare exemplar al aceluiasi act care se solicita a fi apostilat va avea numar individual de apostila.

(4) Pe fiecare act pe care se aplicd apostila sau supralegalizarea se inscrie, sub incheierea care certificd aplicarea procedurii, urmdtoarea mentiune, dupd caz: ,Aceastd
apostild/supralegalizare certifica veracitatea semnaturii, calitatea in care a actionat autoritatea care a indeplinit procedura sau, dupd caz, identitatea sigiliului sau a stampilei de pe
act. Aceastd apostild/supralegalizare nu certifica continutul documentului.® Pentru fiecare procedura, Camerele vor realiza, prin intermediul Uniunii, parafe care vor avea inscrise
textul sus-mentionat si care vor fi aplicate pe fiecare document de catre persoana desemnatd, in functie de procedura solicitatd. Modelul de parafa este prevdzut in anexa nr. 11.

Articolul 18
{1) Rubricile apostilei prevazute in anexa nr. 1 se completeazd in limba romana.
(2) Sunt interzise corecturile sau stersaturile la completarea apostilei.

Capitolul IV
Procedura supralegalizarii

Articolul 19

{1) Supralegalizarea este procedura prin care se atestd, pentru statele care nu au calitatea de parte la Conventia de la Haga sau cu care Romania nu are tratate bilaterale pentru
recunoasterea reciproca a actelor, faptul ca actul notarial supus acestei proceduri este un act oficial, veracitatea semnaturii, calitatea in care a actionat semnatarul actului si
identitatea sigiliului sau a stampilei de pe acest act. Supralegalizarea de catre Camere se aplica numai pe actele notariale prevazute la art. 2.

(2) Modelul de incheiere de supralegalizare care se va aplica pe actul notarial este prevazut in anexa nr. 2.

Articolul 20 .

Stampila pentru supralegalizare are diametrul de 35 mm si cuprinde sigla Uniunii, denumirea Camerei, precum si denumirea procedurii: ,supralegalizare®. In cazul sediului
principal se va preciza denumirea localitatii in care functioneaza sediul principal, iar in cazul sediilor secundare, denumirea judetului in care functioneaza sediul. Modelul sigiliului
este prevazut in anexa nr. 7.

Articolul 21
Pentru indeplinirea procedurii de supralegalizare, dispozitiile art. 11-13 si ale art. 15-18 se aplicd in mod corespunzator.

Articolul 22

Supralegalizarea actului notarial poate fi refuzatd daca:

a)actul este destinat folosirii pe teritoriul unui stat parte la Conventia de la Haga;

b)textul actului nu este lizibil din cauza deteriorarii;

<)actul este completat sau semnat cu creion;

d)actul contine completdri sau corecturi neconfirmate oficial;

2)actul nu face parte dintre cele care pot fi legalizate in conditiile legii si ale prezentului regulament;
f)Camera nu detine specimenele semnaturilor persoanelor oficiale sau ale institutiilor corespunzatoare;
g)actul nu a fost supus unei proceduri notariale.

Articolul 23
{1) Pentru ca actul supralegalizat de catre Camerd sa poata fi folosit in statul pentru care titularul a cerut supralegalizarea, procedura indeplinitéd de catre Camera va fi urmata de

supralegalizarea de catre Ministerul Afacerilor Externe si, ulterior, de catre misiunea diplomaticd sau oficiul consular al statului in care actul urmeaza a fi folosit sau de acelea ale
3arii noastre aflate pe teritoriul statului unde urmeaza a fi folosit actul.

{2) Persoana desemnata ii va pune in vedere solicitantului necesitatea indeplinirii procedurilor mentionate la alin. (1).

(3) Daca inscrisul emis de autoritatile strdine a fost supralegalizat in statul de origine, documentul atestat de autoritatile statului emitent va fi atestat, in vederea folosirii in
Romania, si de misiunea diplomaticd sau consulard roméana aflatd pe teritoriul statului unde a fost emis documentul sau, dupd caz, de Ministerul Afacerilor Externe.

Capitolul V
Controlul activitatii de apostilare si supralegalizare, arhivarea si evidentele Camerelor

Articolul 24
Uniunea, prin compartimentele de specialitate, va exercita controlul profesional administrativ privind modul de organizare si functionare a birourilor de apostild si supralegalizare.

Articolul 25

Camerele au obligatia de a comunica de indatd compartimentului de specialitate din cadrul Uniunii urmdtoarele:

a)deschiderea de noi sedii de birouri apostila si supralegalizare;

b)programul de functionare a birourilor apostila si supralegalizare;

<€)numele si prenumele persoanei desemnate sd efectueze procedura de apostilare sau supralegalizare, precum si orice modificare intervenitd cu privire la aceasta;

d)situatia statisticd lunara cu privire la numarul cererilor solutionate sau respinse pe fiecare registru si pe fiecare birou apostila si supralegalizare in parte, potrivit anexei nr. 10.

Articolul 26
{1) Biroul apostila si supralegalizare va avea registre de evidentd si arhiva proprii.

{2) Camerele vor infiinta cate un registru distinct, securizat, pentru evidenta apostilelor si a supralegalizarilor. La deschiderea fiecarui registru nou, acesta va fi vizat si inregistrat
intr-un registru special tinut de Uniune. Modelul registrului este prevazut in anexa nr. 8.

{3) Uniunea va infiinta pentru fiecare Camerd cate un registru unic de evidenta in care se vor depune specimenele de semnaturd ale persoanelor desemnate din cadrul birourilor
apostild si supralegalizare din acea Camera, precum si specimenele de sigilii pentru apostild si supralegalizare detinute de Camera respectiva. Modelul registrului este prevazut in
anexa nr. 9.

(4) Depunerea specimenului de semnaturd al persoanei desemnate si a specimenului de sigiliu in registrul prevazut la alin. (3) se va face in baza dispozitiei presedintelui Camerei.

Articolul 27

{1) Arhivarea actelor apostilate sau supralegalizate se va face in mape distincte, pe proceduri, in conformitate cu prevederile nomenclatorului arhivistic aprobat de Uniune si avizat
de Arhivele Nationale.

{2) Pentru arhivd, Biroul apostild si supralegalizare va scana sau va face cate o copie xerox de pe fiecare exemplar al actului pentru care se solicitd aplicarea apostilei sau
supralegalizarea.

(3) Cererile in original, impreund cu copiile si documentele anexate, se vor pdstra de catre Camere in mape, potrivit alin. (1), precum si in format electronic.
Articolul 28

{1) Camerele vor asigura baza logisticd necesard organizarii si functionarii in bune conditii a Biroului apostila si supralegalizare.

(2) Biroul apostila si supralegalizare nu poate functiona in sediile birourilor notariale.

Articolul 29

in vederea efectudrii verificirilor prevazute la art. 13 alin. (1) lit. f) Camerele vor folosi specimenele de semnaturd si de sigilii din Registrul national de evident& a notarilor publici,
care vor fi transmise electronic fiecdrei Camere in parte.

Capitolul VI
Dispozitii finale
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Articolul 30

Camera va comunica de indata Uniunii numele si prenumele persoanei desemnate care va indeplini procedura de supralegalizare sau apostilare, specimenul de semndtura al
acesteia, specimenul sigiliului folosit pentru aceasta activitate, precum si orice modificari intervenite pe parcurs referitoare la aceste informatii, in vederea transmiterii acestora la
Ministerul Afacerilor Externe.

Articolul 31

Valoarea prestarii serviciului de apostild si supralegalizare va fi stabilitd de Consiliul Uniunii, prin hotdréare.

Articolul 32

Uniunea si Camerele vor publica pe paginile de internet proprii informatii referitoare la sediile birourilor apostila si supralegalizare, programul de lucru cu publicul, precum si
informatii utile privind desfasurarea procedurilor de apostilare si supralegalizare a actelor notariale.

Articolul 33

(1) in termen de 30 de zile de la intrarea in vigoare a prezentului regulament, Camerele vor desemna persoanele cu studii superioare juridice cirora s& le revin in competent#
aplicarea apostilei sau supralegalizarea actelor notariale, potrivit prevederilor art. 5 alin. (1).

(2) Pana la implinirea termenului prevazut la alin. (1), activitatea de apostilare si supralegalizare a actelor notariale poate fi indeplinitd de orice persoana cu studii superioare
desemnata prin dispozitie a presedintelui Camerei, cu respectarea prevederilor art. 5 alin. (2).

Articolul 34
Anexele nr. 1-11 fac parte integrantd din prezentul regulament.

Articolul 35
La data intrarii in vigoare a prezentului regulament orice alte dispozitii contrare se abroga.

ANEXA Nr. 1

la regulament

Model de apostild

Apostila va avea forma unui careu cu laturile de 10 cm si se va aplica cu o parafa care va avea continutul de mai jos:

0 ecm

APOSTILLE
{Convention de la Haye
du 5 octobre 1961}

1. Tara ROMANIA
Prezentul act oficial
10 ecm 2.a fost semnat de. ...
3 incalitatede ... ... ...
4. poarta sigiliul/stampila

1@ cm

Atestat
LY - L | ST [ s P
Togeoatres s mnmenr e rs e
S subnr. .

9. Sigiliufstampila.. ... 10. Semnatura.....

10 cm

Rubricile prevdzute in cuprinsul certificatului de apostild se completeaza dupd cum urmeaza:

1. La rubrica nr. 1 ,Tara", se va completa ,Romania".

La rubrica nr. 2 ,a fost semnat", se va mentiona numele si prenumele notarului public sau ale notarului de stat care a semnat actul.

La rubrica nr. 3 ,in calitate de“, se va preciza calitatea persoanei care a semnat actul oficial prezentat spre apostilare, de notar public sau, dupa caz, notar de stat.
La rubrica nr. 4 ,poarta sigiliul/stampila®, se va preciza notar public sau notariat de stat.

La rubrica nr. 5 se va preciza denumirea localitdtii in care s-a aplicat apostila (localitatea in care functioneaza sediul principal sau sediul judetean al camerei notarilor publici).
La rubrica nr. 6 se va preciza data la care s-a aplicat apostila.

La rubrica nr. 7 ,de cdtre", se va preciza numele camerei notarilor publici care a aplicat apostila (de exemplu, Camera Notarilor Publici Bucuresti).

La rubrica nr. 8 se va preciza numarul apostilei din registrul de evidenta a apostilelor.

La rubrica nr. 9 se va aplica sigiliul/stampila camerei notarilor publici care a aplicat apostila.

10. La rubrica nr. 10 se va aplica semndtura persoanei desemnate din cadrul biroului apostild si supralegalizare care a dispus aplicarea apostilei.

ANEXA Nr. 2

la regulament

Model de incheiere de supralegalizare

Incheierea de supralegalizare va avea forma unui careu cu laturile de 10 cm si se va aplica cu o parafa care va avea continutul de mai jos:

LN AWM
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10 cm

Romania

Uniunea Nationald a Notarilor Publici
1. Camera Notarilor Publici. ... ... ...
ZalNE weerssed Dal@rassangs

4, 5e |egalizeazd semnatura notarului public/notarului
T0cm |[|destat. ... 10 cm

10 cm

Rubricile prevdzute in cuprinsul incheierii de supralegalizare se completeaza dupd cum urmeaza:

1. La pct. 1, ,Camera Notarilor Publici®, se completeazd denumirea Camerei Notarilor Publici care indeplineste procedura supralegalizarii (de exemplu, Camera Notarilor Publici
Bucuresti).

La pct. 2, ,Nr.", se completeaza numarul de inregistrare din registrul de evidenta a supralegalizarilor.

3. La pct. 3, ,Data", se completeaza data aplicarii procedurii.

4. La pct. 4 se completeaza numele notarului public sau notarului de stat care a semnat actul.

5. La pct. 5 se completeaza numele notarului public sau notariatului de stat al carui sigiliu este aplicat pe act.

6. Se completeazd denumirea Camerei Notarilor Publici care aplica procedura (de exemplu, presedintele Camerei Notarilor Publici Bucuresti).

7

8

b

. Semndtura persoanei desemnate din cadrul Biroului apostila si supralegalizare.
. Sigiliul Camerei Notarilor Publici.

ANEXA Nr. 3
{a regulament
Model de cerere
Primit
Data ..
Numar
Taxare
Catre Camera Notarilor Publici Bucuresti

Biroul apostild si supralegalizare

A. Se completeaza de solicitant la depunerea actelor:

Subsemnatul(a), domiciliat(d) in localitatea v SEM nr. e , SC. . ,oap. . ,
judetul/sectorul ..........ccooeiiiiiiiniiinn, N telefon , posesor al actului de identitate seria [0 ,CNP /) / / J J J J / J / /_/, va rog s& aprobati
apostilarea/supralegalizarea pe un nr. de - exemplare ale actului notarial
FEPFEZENEANG 1euvivetteetete e ettt e ettt e ettt e e ettt e e e et e e eet e e ettt n e e et e e et r e e e n s

Precizez cd actul notarial a carui apostilare/supralegalizare o solicit apartine lui
Mentionez cd actul a cdrui apostilare/supralegalizare o solicit urmeaza a fi folosit in statul .
Anexez la prezenta:

= unnr. de......... exemplare ale actului notarial care urmeaza sa fie apostilat/supralegalizat;

— atasarea variantei in limba romana a actului notarial a carui apostilare/supralegalizare se solicitd, atunci cand este cazul;
— copia actului de identitate;

— chitanta/bon fiscal nr.
Data depuneri
Semnétura .
(celui care completeaza cererea)
B. Se completeazd de solicitant la eliberarea actelor:

Am primit un numar de .. exemplare pe care s-a aplicat apostila.
Data eliberérii
Semnétura ....
(celui care primegte actele notariale apostilate)

prin care fac dovada platii tarifului.

ANEXA Nr. 4
la regulament

odel de registru de e identd a apostilei aplicate de Camerele Notarilor Publici pe actele notariale
Descrierea Numele si Numele si
Nr Numele si 2<C)ttta”rli“al Numarul de |Statul in care|prenumele |Tarif incasat cu NF. si data Data 5;:2&3?:»& p:_gs::]:'f Observatii si
. Data prenumele exemplare va fi folosit  |notarului (documentul - 51 da IS " P mentiuni
inreg. solicitantului pentru care solicitat actul ublic care a |de platd) apostilei eliberdrii eliberat desemnate speciale
s-a solicitat gemnat actul P actele care a aplicat| P
apostilarea apostila
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
ANEXA Nr. 5
odel de registru de evidentd a sup ralegalizérii aplicate de Camerele Notarilor Publici pe actele notariale la regulament
Numele si
. Descrierea actului « N Numele si Tarif incasat Pgrs_oana prenumel_e Observatii
Nr. de Numele si notarial pentru Numarul de |Statul in prenumele u Nr. Data careia persoanei !
inregi- [Data prenumele care se :folicité exemplare care va fi |notarului (documentul si data elibersrii i s-au desemnate mentiuni
strare solicitantului X solicitat folosit actuljpublic care a < supralegalizarii eliberat care a aplicat H
supralegalizare de plata) speciale
semnat actul actele supra-
legalizarea
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

ANEXA Nr. 6%)
*) Anexele nr. 6 si 7 sunt reproduse in facsimil.
la regulament
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Model de sigiliu pentru apostila utilizat de sediul principal si sediul judetean

a)Sigiliul pentru apostila utilizat de principal al Camerei Notarilor Publici

b)Sigiliul pentru apostild utilizat de sediul judetean al Camerei Notarilor Publici

ANEXA Nr. 7%)
la regulament
Model de sigiliu pentru supralegalizare utilizat de sediul principal si sediul judetean

a)Sigiliul pentru supralegalizare utilizat principal al Camerei Notarilor Publici
b)Sigiliul pentru supralegalizare utilizat judetean al Camerei Notarilor Publici
ANEXA Nr. 8

la regulament
Registrul Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania de evidentd a registrelor Camerelor Notarilor Publici

Observatii si mentiuni

Nr. de inregistrare Data inregistrarii Camera Notarilor Publici Numar de registre Data eliberarii speciale
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ANEXA Nr. 9
la regulament

Page 7 of 7

Modelul registrului unic de evidenta a specimenelor de semndturd ale persoanelor desemnate din cadrul birourilor apostila si supralegalizare si a specimenelor sigiliilor pentru apostild

i supralegalizare ale Camerelor Notarilor Publici, tinut de Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania
- » " Camera Notarilor Sediul ?iroului Specimenul % g:enr?lflr:eslle Procedura pentru Specimenul de Observatii si
Nr. de inregistrare |Data inregistrarii A apostild si sigiliului Apostila/ . care i s-a delegat [ P -
Publici supralegalizare Supralegalizare persoanei competenta semnatura mentiuni speciale
desemnate
ANEXA Nr. 10
la regulament
Model de raportare statistica privind procedura de apostilare si supralegalizare
ROMANIA
Camera Notarilor Publici
Adresa ....
Tel./fax: .
Situatie statistica privind apostila si supralegalizarea
pe luna ...oooeviiiiiiiinns anul oo
Judet Numar apostile eliberate Numar respingeri aplicare apostild |Numar supralegalizari eliberate Numar respingeri supralegalizari
0 1 2 3 4

Total Camera

Pregedintele Colegiului director,

ANEXA Nr. 11
la regulament
Model de parafd aplicabild alaturi de parafa pentru apostild/supralegalizare

Apostila

8,00 cm
< o
Ty -
Aceastd apostild certificd veracditatea semnaturii,
1,5 cm calitatea in care a actionat autoritatea care a
indeplinit procedura sau, dupd caz, identitatea
Sigiliului sau a stampilei de pe act. Aceasta apostila
nu certifica continutul documentului.
Supralegalizare
8,00 cm
= S
T ra
Aceasta  supralegalizare  certifica  veracitatea
1,5 cm semnaturii, calitatea in care a actionat autoritatea

care a indeplinit  procedura sau, dupd caz,
identitatea sigiliului sau a stampilei de pe act
Aceastd supralegalizare nu  certificd  continutul
documentului.

Fontul de completare al parafei este: tahoma de 10 si spatierea la un rand.
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